
OHJELMAAN KIRJAUTUMINEN:
kirjoita selaimen osoiteriville https://wilma.rovaniemi.fi

ALOITUSSIVULLA syötä koulun antamat tunnukset kenttiin Käyttäjätunnus ja salasana
- riippuen koneesi tietoturvasta sivu ei aina avaudu  näpäytä selaimesi Päivitä-
painiketta tai näppäintä F5

ETUSIVU
Käytämme toistaiseksi vain ominaisuuksia Pikaviestit, Työjärjestys, Suoritukset ja
Poissaolot.
Etusivulla valikoiden lisäksi näkyvissä opiskelijan kuluvan jakson kurssit ja huolletta-
vasi tiedot oikea alareunassa.

Valitse Työjärjestys; katso tämän ja ensi viikon työjärjestys.
- yläpalkista voit valita jakson tai viikon
- 5. jakso alkaa ti 13.4.!

https://wilma.rovaniemi.fi/


OPINTOSUORITUKSET
Valitse Suoritukset
- näkyvissä ennuste aineen arvosanaksi tähänastisten kurssien lkm ja
- suoritetut kurssit saat näkyviin painamalla +-ruutua aineen edessä
- lukion oppimäärä on vähintään 75 kurssia
- kussakin jaksossa on opiskeltava vähintään 4 kurssia, yleensä 6, enintään 7

POISSAOLOT
Alle 18-vuotiaan opiskelijan poissaolot selvittää huoltaja, 18-v täyttäneet tekevät sen itse.
Opettaja merkitsee poissalot 2 päivän kuluessa poissalosta. Myös oppitunnilta myöhästyminen mer-
kitään. Kun opiskelijalle tulee poissaolomerkintä, Wilman etusivulle tulee viesti Olet saanut pois-
salomerkinnän, joka vaatii selvityksen

Näpäytä ko. viestiä, Poissalot näyttö avautuu:
- näytössä näkyy poissaolon pvm ja kellonaika
- avaa Seuraavasti ruutu (nuoli alaspäin) ja valitse poissaolon syy
- valinta Muu itsestä riippumaton syy vaatii selvityksen Tarkennus kenttään, johon
voit kirjoittaa muutoinkin mahdolliset terveiset opettajalle
- huoltajan toivotaan antavan selvityksen päivän kuluessa poissaolon päättymisestä



Valitse Tarkastele poissaloja
- näytössä näet poissaolot valitsemaltasi ajanjaksolta (ks. sininen rivi)
- poissaolon väri muuttuu, kun opettaja tarkentaa antamasi selityksen
- myöhästyminen näkyy sinisellä, ei vaadi kuittausta huoltajalta

POISSAOLON ILMOITTAMINEN ETUKÄTEEN
- valitse Ilmoita poissaolosta
- voidaan tehdä klo 12 mennessä kuluvan päivän poissaolosta ja edellisenä päivänä
seuraavan päivän poissaloon
- ilmoitus menee tiedoksi / näkyville kaikille ko. päivän opettajille

LUPA POISSAOLOON ETUKÄTEEN

- huoltaja / opiskelija voi pyytää luvan etukäteen seuraavasti; 1 h/päivä opettajalta, pi-
demmät rehtoreilta tai IB-koordinaattorilta
- pyydä lupa rehtoreilta Wilma-viestillä tai opiskelijan toimittamalla kirjeellä
- antaessaan luvan rehtori / IB-koordinaattori merkitsee sen Primukseen, josta se siir-
tyy Wilmaan

SALASANAN VAIHTAMINEN

Ks. Salasanan vaihto painike - TOIVOMME ETTÄ ET UNOHDA SALASANAASI !
- pyydä uusi sähköpostilla tai puhelimella koulun kansliasta p. 322 2541 tai 322 2614
tai 322 2615 tai 322 2540


