OHJELMAAN KIRJAUTUMINEN: 
kirjoita selaimen osoiteriville  https://wilma.rovaniemi.fi
ALOITUSSIVULLA syötä koulun antamat tunnukset kenttiin Käyttäjätunnus ja salasana
- riippuen koneesi tietoturvasta sivu ei aina avaudu ( näpäytä selaimesi Päivitä-painiketta tai näppäintä F5
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Miké Wilma on?

‘Wilma on www-liittyma Primus-kouluhallintojarjestelmaan ja Kurre 7 -tyojarjestysohjelmaan.
Taman Wilma-lisenssin omistaa Rovaniemen kaupunki, Koulupalvelukeskus.

Opiskelijat valitsevat Wilmassa kursseja, seuraavat suorituksiaan, Ilukevat tiedotteita ja
viestivat opettajien kanssa.

Opettajat systtavat Wilman kautta arvioinnit ja poissaclot, paivittavat henkilstietojaan ja
viestivat opiskelijoiden ja huoltajien kanssa.

Huoltajat seuraavat ja selvittavat Wilman kautta opiskelijan poissacloja, viestivat opettajien
kanssa ja lukevat koulun tiedottsita.

‘Wilmaa kayttavat myos oppilaitoksen henkilokunta, johto seka tyopaikkaohjaajat.

Kirjaudu Wilmaan systtamalla oikealla puclella oleviin kenttiin kayttajatunnuksesi ja salasanasi.

Paina taman jalkeen Kigaudu sisaan -painiketta.
Wilma FAQ - Usein kysytyt kysymykset

wilman huoltajaliittyman toiminnat

Unohditko salasanasi

Kayttajatunnus:

salasana:

e —
| Kirjaudusissan |




ETUSIVU
Käytämme toistaiseksi vain ominaisuuksia Pikaviestit, Työjärjestys, Suoritukset ja Poissaolot.

Etusivulla valikoiden lisäksi näkyvissä opiskelijan kuluvan jakson kurssit ja huollettavasi tiedot oikea alareunassa.

Valitse Työjärjestys; katso tämän ja ensi viikon työjärjestys.


- yläpalkista voit valita jakson tai viikon


- 5. jakso alkaa ti 13.4.!
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OPINTOSUORITUKSET

Valitse Suoritukset

- näkyvissä ennuste aineen arvosanaksi tähänastisten kurssien lkm ja
- suoritetut kurssit saat näkyviin painamalla +-ruutua aineen edessä

- lukion oppimäärä on vähintään 75 kurssia

- kussakin jaksossa on opiskeltava vähintään 4 kurssia, yleensä 6, enintään 7
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POISSAOLOT
Alle 18-vuotiaan opiskelijan poissaolot selvittää huoltaja, 18-v täyttäneet tekevät sen itse. 

Opettaja merkitsee poissalot 2 päivän kuluessa poissalosta. Myös oppitunnilta myöhästyminen merkitään. Kun opiskelijalle tulee poissaolomerkintä, Wilman etusivulle tulee viesti Olet saanut poissalomerkinnän, joka vaatii selvityksen
[image: image4.png]_

Pikaviestit
Tysjarjestys
Kokeet
Suoritukset
Poissaolot
Tulosteet
Kyselyt

Kurssitarjotin

Tiedottest

Tervetuloa, Risto Kuoksa!

Edellinen kayntisi oli 16.3.2010 kio

 olet saanut 1 poissaciomerinnan, joka vaatii sebvityksen.

Pikaviestit
Sinulle on 6 uutta viestia , joista 6 on opettajalta.

Kurssit jaksossa

GE02.6: Yhteinen maailma

Kirjita uusi vissti

Lyseonpuiston lukio, opiskelija

Tybjdrjestys

13:55 GE02.6 RHKRKY

Kurssitarjotin

Iimoittautuminen ei ole talla hetkella mahdollista
missaan jaksossa.




Näpäytä ko. viestiä, Poissalot näyttö avautuu:

- näytössä näkyy poissaolon pvm ja kellonaika 
- avaa Seuraavasti ruutu (nuoli alaspäin) ja valitse poissaolon syy

- valinta Muu itsestä riippumaton syy vaatii selvityksen  Tarkennus kenttään, johon  voit kirjoittaa muutoinkin mahdolliset terveiset opettajalle
- huoltajan toivotaan antavan selvityksen päivän kuluessa poissaolon päättymisestä
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Seuraavat poissaolosi ovat viela selvittamatts:

8 9 10 11 12 13 14 15 Poissa yht. Huomautukset
‘Yhteensd 1

Selvita

Seuraavasti

Tarkennus [[Sairaus, hoito, Iaakarissa yms.

Luvaton poissaolo
Kansliassa, rehtorila, opolla
[Muy, itsests rippumaton syy, selvitettava





Valitse Tarkastele poissaloja

- näytössä näet poissaolot valitsemaltasi ajanjaksolta (ks. sininen rivi)
- poissaolon väri muuttuu, kun opettaja tarkentaa antamasi selityksen

- myöhästyminen näkyy sinisellä, ei vaadi kuittausta huoltajalta
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Aikavali: Nelja vikkoa Syksy Kevat Lukuvuosi 1.jakso 2.jakso 3.jakso 4.jakso S.jakso Jokin muu

Paivamaard 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Poissa yht. Huomautukset
xe 17.3.2010 | 1

B 16.3.2010 [ 1 s

‘Yhteensd 7

Poissaolojen varien ja koodien selitykset:
B selvittsmaton poissaclo [l Myshastyminen, ei poissaclo [l sairaus, hoito, Isakarissa yms. [l Luvaton poissaclo A Kansliassa, rehtorila, opolla

D Muu, itsests rippumaton syy, selvitettsva  Se Selvitetty opettajalle tai ropolle [Jill] Lupa saatu etukateen




POISSAOLON ILMOITTAMINEN ETUKÄTEEN

- valitse Ilmoita poissaolosta

- voidaan tehdä klo 12 mennessä kuluvan päivän poissaolosta ja edellisenä päivänä seuraavan päivän poissaloon

- ilmoitus menee tiedoksi / näkyville kaikille ko. päivän opettajille
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Vot iimoittaa etukateen taman paivan poissaclon (ennen klo 12) tai huomisen poissaclon (ko 12 jalkeen).

Poissaolon ajankohta Huomenna, 8.4.
Syy:
Tarkennus [[Sairaus, hoito, Iaakarissa yms.

Luvaton poissaolo
Kansliassa, rehtorilla, opolla
Muu, itsests rippumaton sy, selvitettava





LUPA POISSAOLOON ETUKÄTEEN

- huoltaja / opiskelija voi pyytää luvan etukäteen seuraavasti; 1 h/päivä opettajalta, pidemmät rehtoreilta tai IB-koordinaattorilta

- pyydä lupa rehtoreilta Wilma-viestillä tai opiskelijan toimittamalla kirjeellä

- antaessaan luvan rehtori / IB-koordinaattori merkitsee sen Primukseen, josta se siirtyy Wilmaan

SALASANAN VAIHTAMINEN

Ks. Salasanan vaihto painike - TOIVOMME ETTÄ ET UNOHDA SALASANAASI !

- pyydä uusi sähköpostilla tai puhelimella koulun kansliasta p. 322 2541 tai 322 2614 tai 322 2615 tai 322 2540

