WILMA (tämä ropotiedotteeseen)
Uusi hallinto-ohjelma ja sen www-käyttöliittymä Wilma otetaan käyttöön. 4. jakson alusta. Tavoitteena on yksinkertaistaa, nopeuttaa ja monipuolistaa asioiden hoitoa opiskelijan, opettajan ja kanslian välillä.
Saat ropoltasi käyttäjätunnuksen ja salasanan, joilla voit kirjautua Wilmaan osoitteessa https://wilma.rovaniemi.fi tai koulun kotisivulla olevasta Wilma-linkistä.

Aluksi Wilmaa käytetään vain arviointiin ja poissaolojen seurantaan. Asteittain sen käyttöä laajennetaan erikseen kerrottavalla tavalla. Ohjeet käyttöönotosta ovat liitteenä.
-------------------------------------------------------------------------------------------------------

LIITE ROPOTIEDOTTEESEEN
Opiskelijan toimenpiteet Wilma käyttöön otettaessa:
1. kirjaudu Wilmaan osoitteessa https://wilma.rovaniemi.fi
2. Muuta saamasi salasana henkilökohtaiseksi – laita se talteen. Mikäli unohdat sen, uuden voit pyytää kansliasta.
3. Tutustu Wilman ominaisuuksista ainakin työjärjestykseesi ja arvosanoihisi.

Ohje poissaolon selvittämiseen Wilmassa:

Opettaja kirjaa poissaolosi 2 vrk:n kuluessa oppitunnista.

Selvitä JOKAINEN poissaolosi kurssin opettajalle heti kouluun palattuasi 
a) opiskelija alle 18-v: lähettämällä hänelle Wilma-viesti, jossa kerrot hänelle poissaolon syyn (ks. syyt alla)
tai 

b) 18 vuotta täyttänyt opiskelija käyttämällä Poissaolo-toimintoa, jossa voi valita poissaolon syyn viemällä hiiren ko. koodin kohdalle ja näpäyttämällä sitä 

Poissaolojen syyt ovat:
a) käynti kansliassa, opon, koulukuraattorin th:n tai vastaavan luona
b) sairaus
c) poissaolo, johon lupa kysytty ennalta koulun ohjeen mukaan 
- edustustehtävä, perheen loma, autokoulun erityistapaus

d) muu itsestä riippumaton syy, jonka kerrot viestissä / poissaolo-osiossa  tarkemmin

e) poissalo ilman syytä
Yhtä tuntia / päivää koskevat luvat kysytään opettajalta, pidemmät rehtoreilta tai IB-koordinaattorilta.
Aiheettomat ja ei-hyväksyttävät poissaolot tunneilta johtavat kurssin keskeytymiseen. Ennen koeviikon alkua kaikki poissaolot tulee olla selvitettynä kuten nykyisinkin.
Myös myöhästymiset kirjataan Wilmaan, mutta niitä ei tarvitse selittää.
